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Introduccion

Swiss Re tiene un firme compromiso con el cumplimiento de sus obligaciones con sus proveedores, a saber, el pago puntual
de los bienes y servicios acordados. A fin de alcanzar este objetivo, solicitamos que todos nuestros proveedores se atengan
a unos requisitos minimos en cuanto a pedidos y facturas.

Contamos con un proceso de 6rdenes de compra para nuestra entidad espafola de compras (1. Swiss Re Europe S.A,,
sucursal en Espana, 2. Swiss Re International SE, Sucursal en Espana and 3. iptiQ Life S.A., Sucursal en Espaia).

En el caso de esta entidad, siga las instrucciones que se recogen en este documento.

Le agradecemos de antemano su colaboracién.

Instrucciones sobre 6rdenes de compra

Es muy importante que disponga de un nimero de orden de compra (PO) facilitado por Swiss Re en el momento en que
reciba nuestra solicitud de bienes o servicios. Si no recibe una orden de compra, péngase en contacto con su socio
comercial de Swiss Re.
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Instrucciones sobre facturas

Envie sus facturas por correo electrénico; en la pagina 4, encontrara una lista de direcciones centralizadas para el envio de
facturas por correo electrénico, ademas de los datos de contacto de nuestro equipo contable por si necesitara realizar
consultas o no pudiera enviar sus facturas por correo electrénico.

La falta de datos podria ocasionar retrasos o la devolucidn de facturas para su correccién y reenvio.

El plazo de pago se aplica a partir de la fecha de factura.
Nuestro plazo de pago habitual es de 30 dias.

Para un pago puntual, asegurese de que todas las facturas incluyan los siguientes elementos:

* Numero de la orden de compra correspondiente.

* Ladenominacién y el domicilio de la entidad de Swiss Re que encargue los bienes/servicios (segun figuren en el pedido).

* El nombre de la persona de contacto de Swiss Re con respecto a los bienes/servicios.

* Una descripcion clara de los bienes o servicios adquiridos.

* Facturacion en la moneda que figure en la orden de compra

* El domicilio actual y los datos bancarios de su organizacion (cuenta bancaria en formato IBAN, nombre del banco y cédigo
SWIFT/BIC).

* Nudmero de identificacién de su empresa (BID) y niumero de IVA (de no resultar de aplicacién, indique que su organizacion
no esta inscrita a efectos del IVA).

* Indique los numeros BID y de IVA de Swiss Re (seglin consten en el documento).

* Sien el contrato se acuerda otra cosa, los términos de pago no convencionales negociados deberan indicarse en cada
factura. Tales datos se cotejaran con la informaciéon del pedido/contrato.
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Swiss Re Europe S.A., sucursal en Swiss Re International SE, Sucursal

SLED iptiQ Life S.A., Sucursal en Espaia

Espana en Espana

Gastos Swiss Re aplica gastos bancarios compartidos entre Swiss Re y sus proveedores.

bancarios . - . .
Si se acuerda otra cosa, debe plasmarse en el contrato e indicarse en cada factura que se emita a Swiss Re.

Requisitos de las facturas enviadas por correo electrénico

Los mensajes de correo electronico deben dirigirse a la direccién £S_/nvoicesScanning @swissre.com segun se indica a
continuacion:
Asegurese de que todas las facturas que envie por correo electrénico:
1. Se adjunten en formato PDF (no editable);
2. Cada archivo PDF adjunto debera cumplir los siguientes requisitos:
o carecer de ajustes de seguridad
o contener solo una factura, incluida en el mismo archivo adjunto la documentacién justificativa pertinente
3. Cada mensaje de correo electronico deberd cumplir los siguientes requisitos:
o ser inferior a 250 MB (incluidos todos los archivos adjuntos)
o contener un maximo de 50 archivos adjuntos (facturas).

Recibirad una respuesta automatica confirmando que Swiss Re ha recibido su mensaje de correo electronico.

El incumplimiento de estas instrucciones podria retrasar el pago.
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Dénde enviar y como remitir sus facturas

A continuacion, se recogen instrucciones especificas para cada entidad.

Entidad Swiss Re Europe S.A., sucursal en Espaia Swiss Re International SE, Sucursal en Espaiia

Direccién de
correo electrénico ES InvoicesScanning@swissre.com ES InvoicesScanning@swissre.com
para facturas

Domicilio de la Swiss Re Europe S.A,, sucursal en Espana
entidad: debe Paseo de la Castellana

indicarse en la 95 planta 14 Edificio Torre Europa
factura 28046 Madrid, Espana

Swiss Re International SE, Sucursal en Espana
Paseo de la Castellana,
95 Planta 11 Madrid Spain 28046

Numeros de
o6rdenes de ES2-400XXXXX ES3-400XXXXX
compra

Ndm. IVA ESW0181839B ESWO0184229C

Si no puede enviar sus facturas por correo electronico, utilice la informacion de contacto correspondiente para
consultas sobre facturas y pagos que encontrara a continuacion para dirigirse a Swiss Re

Consultas sobre

Payables EMEA@swissre.com Payables EMEA@swissre.com
facturas y pagos
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Dénde enviar y como remitir sus facturas

A continuacion, se recogen instrucciones especificas para cada entidad.

Entidad iptiQ Life S.A., Sucursal en Espaiia

Direccién de
correo electrénico ES InvoicesScanning@swissre.com
para facturas

Domicilio de la iptiQ Life S.A., Sucursal en Espana
entidad: debe Paseo de la Castellana

indicarse en la 95 planta 14 Edificio Torre Europa
factura Madrid Spain 28046

Numeros de

. ES11-400XXXXX
6rdenes de compra

Ndm. IVA ES W0230454A

Si no puede enviar sus facturas por correo electronico, utilice la informacion de contacto correspondiente para
consultas sobre facturas y pagos que encontrara a continuacion para dirigirse a Swiss Re

Consultas sobre

Payables EMEA@swissre.com
facturas y pagos
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Consultas sobre facturas y pagos

Swiss Re Europe S.A., sucursal en Swiss Re International SE, Sucursal

SGED = =
Espaiia en Espaiia

iptiQ Life S.A., Sucursal en Espaiia

Consultas sobre

Payables EMEA@swissre.com
facturas y pagos
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